EZVOL ACADEMIA DE STIINTE AGRICOLE SI SILVICI
vg-e'o T4$ “Gheorghe lonescu SISESTI™
)
0(:. i {"\4’ INSTITUTUL DE CERCETARE §1 DEZVOLTARE
13- d"\p PENTRU POMICULTURA PITESTI - MARACINENI
& % STATIUNEA DE CERCETARE-DEZVOLTARE
fta J‘ S PENTRU POMICULTURA - BANEASA
uz; (—' 2 Bd. lon Tonescu de la Brad, Nr. 4, Sector 1, Bucuresti
- = r~ Cod Fiscal - RO1581530
b7y BANEASA = telefon - 021.233.06.13, fax — 021.233.06.14
. BUCURESTI g email — statiuneabaneasa@yahoo.com
» ROMAN[A website - www.statiuneabaneasa.ro

LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE ELABORATE

Autorizatii;

Baze de date;

Buletine de analiza;

Caiete de sarcini;

Cereri si alte documente aferente managementul de personal;
Declaratii de avere si interese;
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Documente administrative de uz intern/ intra- si inter-institutional:
adrese, note, referate de necesitate, procese verbale, minute, ordine de
deplasare, rapoarte, facturi, contracte, bonuri, decizii;

v' Documente aferente departamentului Financiar-Contabilitate: Bugete,
Rapoarte de evaluare, Deschideri de credite, Monitorizarea cheltuielilor
de personal, Executie bugetara, Propuneri de rectificari bugetare,
Bugetul si bilantul contabil etc.;

v' Documente aferente Managementul Resurselor Umane: ROF, ROI,
Structura organizatorica, Statul de functii, Adeverint, Legitimatii,
Propunerea anuala a concediilor de odihna dosare de concurs, condica
de prezeta;

Fise de evaluare;

Fise de post;

Metodologii;

Note pentru solicitari de informatii in baza legii 544/2001;

Pontaje;

Sinteze, Strategii, Programe;

Situatii statistice, evidente, rapoarte, note, documentatii;

Studii si cercetari;
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Validari/ Avize informale;

Mai multe informatii: www.scdpbaneasa.ro




