
 
 

 

LISTA CATEGORIILOR DE DOCUMENTE ELABORATE  
 Autorizații; 
 Baze de date; 
 Buletine de analiză; 
 Caiete de sarcini; 
 Cereri și alte documente aferente managementul de personal; 
 Declarații de avere și interese; 
 Documente administrative de uz intern/ intra- și inter-instituțional: 

adrese, note, referate de necesitate, procese verbale, minute, ordine de 
deplasare, rapoarte, facturi, contracte, bonuri, decizii; 

 Documente aferente departamentului Financiar-Contabilitate: Bugete, 
Rapoarte de evaluare, Deschideri de credite, Monitorizarea cheltuielilor 
de personal, Execuție bugetară, Propuneri de rectificări bugetare, 
Bugetul și bilanțul contabil etc.; 

 Documente aferente Managementul Resurselor Umane: ROF, ROI, 
Structura organizatorică, Statul de funcții, Adeverinț, Legitimații, 
Propunerea anuală a concediilor de odihnă dosare de concurs, condică 
de prezeță; 

 Fișe de evaluare; 
 Fișe de post; 
 Metodologii; 
 Note pentru solicitări de informații în baza legii 544/2001; 
 Pontaje; 
 Sinteze, Strategii, Programe; 
 Situații statistice, evidente, rapoarte, note, documentații; 
 Studii și cercetări; 
 Validări/ Avize informale;  

 
Mai multe informații: www.scdpbaneasa.ro 


