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2. Cuprins

Numiirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Pagina de garda
2. Cuprins
3. Scopul procedurii operationale
4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale
6. Definitii i abrevieri
7. Descrierea procedurii operationale
8. Responsabilitati in derularea activitaii procedurale

3. Scopul procedurii operationale

3.1. Stabilirea modului de realizare a activitatii privind achizitia directa;

3.2. Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii

privind achizitia directa;

3.3. Asigurarea continuitatii activitatii, inclusive in conditii de fluctuatie a personalului;
3.4. Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau

control, iar pe manager, in luarea deciziei.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

4.1. Se aplica in cadrul Compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor
publice, precum si in cadrul celorlalte compartimente pentru care se achizitioneaza

produse, servicii sau lucrari.

5. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii privind achizitiile directe

» Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

H.G. nr. 395/2016 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a

conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publica
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6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul
crt.

Definitia si/sau, daci este cazul,
actul care defineste termenul

1. Autoritate contractanta

Autoritatile si institutiile publice centrale sau locale, precum si
structurile din componenta acestora care au delegata calitatea de
ordonator de credite si care au stabilite competente in domeniul
achizitiilor publice:

MADR - Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale — Academia de
Stiinte Agricole si Silvice — SCDP Baneasa.

achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare,
la nivelul unui an este mai mica decat 135.060 lei pentru produse si
servicii si 450.200 lei pentru lucrari.

Actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a
se angaja din punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie

Achizitic a carei valoare estimata, fara TVA, cumulata pentru\
publica; oferta cuprinde propunerea financiara si propunerea tehnica. \

r. \ Achizitie directa

r. \ Oferta

4. Contract de achizitie
publica

Contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori
economici si una ori mai multe autoritati contractante, care are ca

obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii.

b

Operator economic

Orice persoana fizica sau juridica, de drept public sau privat, ori grup
de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executare de
lucrari/constructii, furnizare de produse ori prestarea deservicii.

6. Propunere financiara

Parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, cost, alte
conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii

cerintelor solicitate prin referatul de necesitate si/sau caietul de
sarcini.

Propunere tehnica

Parte a ofertei elaborate pe baza cerintelor din referatul de necesitate
si/sau caietul de sarcini.

8. "Scris (a)" sau "in scris"

Orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inlcusiv informatii transmise si stocate prin
mijloace electronice.

9. Zile

Zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca
sunt zile lucratoare. Termenul exprimat in zile incepe sa curga de la
inceputul primei ore a primei zile a termenului si se incheie la
expirarea ultimei ore a ultimei zile a termenului; ziua in cursul careia
a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act sau actiune, nu este

luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat

altfel decat in ore este o zi de sarbatoare legala, o sambata sau o
duminica, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei
zile lucratoare.

| 10. | Anunt

Anunt publicat in SEAP - sectiunea anunturi publicitare

11. | SEAP

Sistemul electronic de achizitii publice, este sistemul informatic de
utilitate publica, accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro,

utilizat in scopul efectuarii de achizitii publice prin mijloace
electronice.
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7. Descrierea procedurii operationale

7.1. Achizitia directa reprezinta modalitatea atribuire a contractului prin care
autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau
lucrari, in masura in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica

decat:

= 135.060 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de produse

sau servicii;

= 450.200 lei, pentru contractele de achizitie publica/acordurile-cadru de lucrari;
7.2. Achizitia directa se realizeaza pe baza de document justificativ prin care se

motiveaza alegerea procedurii

73. Achizitia directa se realizeaza de regula prin SEAP cu respectarca urmatoarelor

etape:

» Consultarea catalogului electronic si achizitia de produse, servicii sau lucrari,

direct din SEAP.

» Achizitia de produse, servicii sau Jucrari, de la orice operator economic.
Prezenta procedura stabileste algoritmul de lucru, pornind de la solicitarea de achizitie
publica de produse, servicii sau lucrari, achizitie a carei valoare estimata, fara TVA, cumulata
pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este
mai mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii, respectiv 450.200 lei pentru lucrari,
necesare rezolvarii sarcinilor de serviciu, documentele justificative utilizate, derularea procedurii
pentru achizitia acestora si atribuirea contractului de achizitie publica.

Documente utilizate:

- Referat de necesitate

- Caiet de sarcini, daca este cazul
- Contract/comanda

- Nota justificativa privind realizarea achizitiei offline

sau

- Nota justificativa privind realizarea

Lista si provenienta documentelor

si atribuirea achizitiei offline

Nr. Documente
Crt.

Provenienta documentelor

1 Referat de necesitate

Solicitant/serviciu/ birou/ compartiment din
cadrul SCDP Baneasa beneficiar al
produselor/serviciilor sau lucrarilor

2 | Caiet de sarcini

Solicitant/serviciu/ birou/ compartiment din|
cadrul SCDP Baneasa beneficiar al
produselor/serviciilor sau lucrarilor

3 Contract

Se aproba de catre Director, Sef Serviciu
Economic, Jurist, Sef Serviciu Administrativ
si persoana care intocmit contractual.

4 Comanda

Se aproba de catre Director si Sef Serviciu
Administrativ J
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7.4. Rolul documentelor

- de a asigura consemnarea datelor aferente justificarii necesitatii, derularii procedurii
si atribuirea contractului/comenzii de achizitie a produselor, serviciilor si lucrarilor a caror
valoare estimata, fara TVA, cumulata pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate

utilizarii identice ori smilare, la nivelul unui an mai mica decat 135.060 lei pentru produse si
servicii, respectiv 450.200 lei pentru lucrari.

7.5. Modul de lucru

1) Prezenta procedura operationala reglementeaza situatiile in care contractele de
achizitie publica au ca obiect produse, servicii sau lucrari a caror valoare estimata, fara TVA,
cumulata pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul
unui an este mai mica decat 135.060 lei pentru produse si servicii, respectiv 450.200 lei pentru
lucrari, potrivit art.7 alin (5) din Legea 98/2016: "(5) Autoritatea contractanta are dreptu de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA,

este mai mica decat 135.060 lei, respective lucrari, in care vaoarea estimate a achizitiei, fara
TVA, este mai mica decat 450.200 lei.

2) Aplicarea prezentei proceduri operationale se va face prin promovarea
nediscriminarii, transparentei si tratamentului egal intre operatorii economici care participa la
procedura de achizitie publica.

3) Pe parcursul aplicarii procedurii pentru achizitiei directe, se vor lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de
interese si /sau manifestarea concurentei neloiale.

In cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea
efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz,
masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au
afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legatura cu acestea.

Premergator initierii achizitiei directe de produse, servicii sau lucrari, structuri organizate la
nivelul SCDP Baneasa vor elabora si supune aprobarii urmatoarele documente:

a) referat de necesitate intocmit potrivit art. 2 alin. 5 din H.G. 395/2016- anexa nr.1
b) caiet de sarcini - atunci cand complexitatea achizitiei o impune, dupa caz.

Referatele de necesitate emise de structurile organizate la nivelul SCDP Baneasa vor cuprinde
necesitatile de produse/ servicii/ lucrari, informatii cu privire la pretul unitar/total actualizat al
respectivelor necesitati in urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica, conform prevederilor art.2
alin.5 si art.3 din H.G. 395/2016 si specificatiile tehnice stabilite in conditiile art. 155- 157 din Legea
nr. 98/ 2016. Referatele vor fi supuse aprobarii Serviciului Economic si conducerii SCDP Baneasa.

Atunci cand achizitiile de produse/ servicii/ lucrari sunt de complexitate ridicata, se va intocmi
si se va atasa la referatul de necesitate, un caiet de sarcini.

SEAP pune la dispozitia autoritatilor contractante posibilitatea tehnica de a utiliza cataloagele

electronice prevazute la art. 203-206 din Lege.
In cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati in SEAP au posibilitatea de a publica un
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catalog cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, inclusiv pretul. Aceste
cataloage trebuie sa fie completate cu informatii relevante privind specificatiile detaliate ale
produselor/serviciilor/lucrarilor ofertate si pretul acestora si sa fie actualizate permanent, astfel incat

autoritatea contractanta sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si obiectiv atunci
cand utilizeaza aceste instrumente de lucru.

Achizitia online

Caz I - se identifica in catalogul electronic cel putin o oferta care corespunde solicitarii din

referatul de necesitate si/ sau caietul de sarcini, cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin
referatul de necesitate:

A. Initierea achizitiei
Este initiata procedura de configurare a notificarii in catalogul electronic SEAP cu operatorul
economic. In acest sens se completeaza datele de identificare ale produselor/ serviciilor/ lucrarilor,
conditiilor de livrare, prestare sau executie, conditiile de plata, cantitatea si se transmite notificarea

ofertantului identificat. Deasemenea este stabilita si data limita pana la care ofertantul poate formula
raspunsul.

B.Decizia ofertantului:

In termenul pus la dispozitie operatorul economic are obligatia de a transmite prin intermediul
SEAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta. Netransmiterea
unui raspuns in respectivul termen echivaleaza cu neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea
contractanta, iar procesul de achizitie se inchide, achizitia fiind declarata neatribuita.

In cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea contractanta, va

transmite acesteia, prin intermediul SEAP, oferta ferma pentru furnizarea produselor, prestarea
serviciilor sau executarea lucrarilor.

C. Decizia autoritatiic ontractante:
La primirea ofertei, autoritatea contractanta are doua optiuni:
a. accepta oferta operatoruluieconomic;
b. refuza oferta, caz in care completeaza motivul refuzului. Daca
autoritatea contractanta nu ia o decizie in termen de 5 zile de la data de

raspuns a ofertantului, procesul de achizitie se inchide, achizitia ramanand
neatribuita.

Daca operatorul economic accepta conditiile autoritatii contractante, persoana responsabila cu
achizitia va transmite operatorului economic acceptul, in termen de maxim 5 zile, urmand ca ulterior

sa transmita extrasul din SEAP, catre compartimentul/ biroul/ serviciul initiator si catre Serviciul
economic si administrativ.

Daca este cazul, va elabora comanda/ contractul pe care le va supune semnarii de catre
functiile responsabile din cadrul SCDP Baneasa. Comanda/ contractul vor fi insotite de extrasele din
SEAP, cu ofertele identificate, acestea urmand a fi depuse la dosarulachizitiei.

Daca operatorul economic nu accepta conditiile autoritatii contractante, ori nu va raspunde
notificarii primite, Compartimentul Achizitii procedeaza la notificarea unui alt operator economic
inscris in SEAP. Daca nu mai este niciun alt operator economic inscris cu oferta conforma in
catalogul SEAP, se aplica procedura de achizitie directa offline.
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Prin exceptie, pentru achizitiile directe de produse/ servicii/ lucrari a caror valoare este mai

mica de 4500 RON fara TVA, acestea se pot finaliza pe baza de document fiscal (factura fiscala,
etc.).

Achizitia directa offline (cand nu se identifica in catalogul electronic cel putin o oferta care
sa corespunda solicitarii din referatul de necesitate si/ sau caietul de sarcini ).

In cazul in care in catalogul SEAP nu este identificata nicio oferta care sa corespunda
cerintelor din referatul de necesitate si/ sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare
aprobate prin referatul de necesitate se procedeaza astfel:

- se intocmeste Nota justificativa privind selectarea procedurii de achizitie prin
cumparare directa, offline, cf. art. 43, alin.3, din H.G. 395/ 2016 care se supune semnarii de catre
functiile responsabile din cadrul SCDP Baneasa.

Identificarea unor oferte care sa corespunda cerintelor din referatul de necesitate si/ sau
caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin referatul de necesitate se face de
catre Compartimentul Achizitii sau persoana delegata in acest sens. Ofertele astfel identificate pot fi
prezentate sub forma unor oferte scrise personalizate, publicate postate in pliante sau pagini web,
etc.

Daca nu pot fi identificate oferte de pret scrise, indiferent de forma acestora (oferte scrise
personalizate, publicate postate in pliante sau pagini web, etc.), Compartimentul Achizitii sau
persoana delegata sa efectueze prospectarca pietei in vederea realizarii achizitie directe, inscrie pe
proprie raspundere pretul/ preturile ofertei/ ofertelor identificate, mentionand totodatain cuprinsul
acesteia denumirea ofertantului/ ofertantilor.

Ulterior primirii/ identificarii a cel putin o oferta de pret care sa corespunda cerintelor din
referatul de necesitate si/ sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin

referatul de necesitate, in functie de valoarea estimata a achizitiei, pot fi intalnite doua situatii, dupa
cum urmeaza:

Caz 11 - achizitia directa de produse/ servicii/ lucrari este de 4500,00 RON fara TVA

- Compartimentul Achizitii intocmeste Nota justificativa privind realizarea achizitiei
offline si de prospectarea a pietei, pe care 0 va supune semnarii de catre functiile responsabile
din cadrul SCDP Baneasa.

- Compartimentul Achizitii transmite catre Sef serviciu/ sef birou - serviciu/ birou
initiator rezultatul evaluarii in vederea urmaririi derulariicontractului

Caz III - achizitia directa de produse/ servicii/ lucrari este > 4500,00 RON fara TVA

. se emite o decizie de numire a unei Comisii de evaluare la propunerea
Compartimentul Achizitii :

- comisia de evaluare intocmeste, in baza ofertelor primite/ identificate un process verbal
de evaluare a ofertelor care se supune semnarii de catre functiile responsabile din cadrul SCDP
Baneasa

- Compartimentul Achizitii transmite catre Sef serviciu/ sef birou - serviciu/ birou
initiator rezultatul evaluarii in vederea urmaririi derularii contractului

Achizitiile directe care nu se identifica in catalogul SEAP ce au ca obiect produse/

servicii/ lucrari se finalizeaza pe baza de document justificativ care poate lua forma unui
contract sau, dupa caz, a unei comenzi.
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Prin exceptie, pentru achizitiile directe de produse/ servicii/ lucrari a caror valoare este

mai mica de 4500 RON fara TVA, acestea se pot finaliza pe baza de document fiscal ( factura
fiscala, etc.).

Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite in SEAP o notificare cu privire la
achizitiile directe, grupate pe necesitate, care sa cuprinda cel putin obiectul, cantitatea

achizitionata, valoarea si codul CPV, in cazul achizitiilor directe desfasurate inafara sistemului
(SEAP).

Autoritatea contractanta, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor,
are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse, servicii si lucrari, ca anexa la
programul anual al achizitiilor publice.

8. Responsabilitati

8.1. Compartimentul din cadrul SCDP Baneasa care emite referatul de necesitate/caiet de
sarcini:
- sa elaboreze referatul de necesitatesi caietul de sarcini ( dupa caz ), documente pe care
le va promova spre aprobare conform prevederilor legale si prezentei proceduri

- sa urmareasca si sa monitorizeze contractul de achizitiei publica/ comanda ( dupa caz )
in vederea respectarii obligatiilorasumate.

8.2. Servicu Economic, Administrativ- prinCompartimentul Achizitii

- sa deruleze procedura operationala pentru realizarea achizitiilor directe;

- sa elaboreze proiectul de contract/comanda, documente pe care le va promova spre
aprobare conform prevederilor legale si prezentei proceduri.
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Exemplar nr. 1

- 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,

in cadrul editiei procedurii operationale.

dupi caz, a reviziei

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semnétura
Crt. “privind prenumele
responsabilii/
operatiunea
1 2 3 4 5
_1.1. | Elaborat Costea-Marcu Ioan
1.2. | Verificat ,
1.3. | Avizat Ghica Adrian
~1.4. | Aprobat 8lten.a cu Viorel Director
o atalin

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr

Editia/ revizia | Componenta | Modalitatea reviziei Data la care se
crt | in cadrul editiei |revizuita | aplica prevederile
1 : editiei sau reviziei
| editiei
o 1 2 3 4
2.1. | Editial
2.2. | Revizial
2.3. | Revizia2
24. | Revizia3
2.5. | Editiaall-a
2.6. | Revizial

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Scopul

Nr. Exemplar | Compartiment Functia Nume si Data | Semnitura
Crt. | difuzirii Nr. prenume | primirii
, Informare, ‘ Responsabil cu | Costea-
3.1. | arhivare si 1 CAAPP achizitiile Marcu
i aplicare L , publice - Ioan
Informare si Compartiment Consilier Ghica

3.2 : 1. O, A .

; aplicare juridic, resurse juridic Adrian
% e —
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Editia: 1

Nr. deex.: 1
, ki : ey Revizia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND  |Nr.de ex.:
' . ROl —— ACHIZITIILE DIRECTE
STATIUNEA DE CERCETARE- Cod: PO-CAAPP:01 Pag.:3/13
DEZVOLTARE PENTRU . ,

" POMICULTURA - BANEASA
Compartimentul Administrativ,

Exemplar nr. 1
Achizitii Publice si Patrimoniu

uniane,
salarizare si
, : arhivare
33 Coordonare, 1 Compartm!cntul Consilier
control __de audit
, Toate Sefii de
3-3 | Informare 1 compartimentele | compartimentre
3.6 | alte scopuri

| 4, Sc'opul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a stabili un mod unitar de realizare a activitatii privind achizitia

directa de bunuri, servicii si/sau lucrari a caror valoare estimata, fara TVA este mai mica decat
135.060 lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lucrari.

4.2. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
unor pasi de derulare a activitatii procedurate; LR
~4.3. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

4.4. Defineste sarcinile si responsabilitatile personalului implicat in elaborarea anexei la programul
anual al achizitiilor publice si derularea ulterioara a achizitiilor publice;

4.5. Asigura conformitatea cu reglementarile in vigoare cu privire la achizitiile publice si reduce
riscurile asociate derularii unei achizitii neconforme cu legislatia in vigoare.

personalului prin stabilirea

5, ‘Dovmveniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Activitatea la care se refers procedura operationald este derularea Achizitiilor directe i se aplica
in cadrul CAAPP §i a compartimentelor care solicita achizitiile, din cadrul SCDP Baneasa.

Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona direct produse / servicii / lucriri in mésura in care
valoarea estimatd a achizitiei, fard TVA, este mai mica decat pragurile valorice previzute la art.7
alin.5 din legea nr.98/2016 cu modificarile aduse de Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 45/2018.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii proéeduréte

- Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
- Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale;

- Legeanr. 100/2016 privind concesiunile de lucriri si concesiunile de servicii;

Legea nr. 101/2016 privind remediile si ciile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publics, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si

concesiune de servicii, precum si pentru organizarea §i functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor; ‘

Ordonanta de Urgentd nr. 45/2018 din 24 mai 2018 pentru modificarea §i completarea unor

3

| CONFORM CU
C(())R\G\NA\- ;

b




Editia: 1

Nr.deex.: 1
. AR . v» Revizia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Nr.de ex.:
—Rouiny ACHIZITIILE DIRECTE
STATIUNEA DE CERCETARE- " Cod: PO-CAAPP:01 Pag.: 4/13
DEZVOLTARE PENTRU ’ ‘

POMICULTURA -~ BANEASA
Compartimentul Administrativ,
Achizitii Publice si Patrimoniu

Exemplar nr. 1

_completérile ulterioare

acte normative cu impact asupra sistemuiui achizitiilor publice ;

_ Hotérérea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice; , -
Hotérérea Guvernului nr. 394/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr.
99/2016 privind achizitiile sectoriale;

Ordonanti de Urgenta a Guvernului nr. 58/2016 din 19 septembrie 2016 pentru modificarea si

~ completarea unor acte normative cu impact asupra domeniului achizitiilor publice;

Ordonanta de Urgenta nr. 30/12.04.2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale
aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modific#rile si

Ordonanta de Urgenta nr. 107 din 20 decembrie 2017 pentru modificarea
acte normative cu impact in domeniul achizitiilor publice;

Hotararea nr.921/23.09.2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Ordonantei de Urgenta
a Guvernului nr.30/2006 privind functia de verificarme a aspectelor procedurale aferente

procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii.

si completarea unor

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor

"Nr. [ Termenul Definifia si/sau dac3 este cazul, actul care defineste termenul
ert. | . '
1. "1Procedurd prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationald metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
2. | Editia unef forma initial3 sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzati
operationale
3 Revizia in cadrul actiunile de modificare, addugare, suplimentare sau altele asemenea,
unei editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate
~ 4. | Abatere profesionald| orice comportament culpabil care afecteazd credibilitatea profesionala
a operatorului economic in cauzd, cum ar fi incilciri ale drepturilor de
proprietate intelectuald, sivérsite cu intentie sau din culpd grava,
inclusiv incélcari ale ‘normelor de deontologie in sensul strict al
profesiei céreia Ii apartine acest operator
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Achizitie sau-
achizitie publici

achizifia de Tucrdri, de produse sau de servicii_prin_intermediul unui
contract de achizitie publicd de cétre una ori mai multe autorititi
contractante de la operatori economici desemnati de citre acestea,

indiferer;t dacd lucririle, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizdrii unui interes public

Achizifie directd

Autoritatea contractanti are dreptul de a achizitiona direct produse,
servicii sau lucriri, in misura in care valoarea estimati a achizitiei,

firda TVA, este maimicd decat 135.060 lei pentru produse si serviciisi
450.200 lei pentru lucrari.

Contract de
achizitie publici de
produse

Contracil de

contractul de achizitie publicd care are ca obiect achizifia de produse
prin cumpdrare, inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau firi
optiune de cumpirare ori prin orice alte modalititi contractuale in
temeiul cirora autoritatea contractanti beneficiazi de aceste produse,
indiferent dacd dobandeste sau nu proprietatea asupra acestora;
contractul de achizitie publici de produse poate inc ude, cu titlu
accesoriu, lucréri ori operatiuni de amplasare i de instalare

achizitie publici de
servicii
Contractant

contractul de achizitie publica care are ca obiect prestarea de servicii,

altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publici de
lucrdri potrivit lit.g)

ongf; ogerator economic care este parte Ia un contract de achizitie
public ~

10.

CPV

nqmenclatoml de referinfd in domeniul achizifiilor Publice, adoptat
prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002

enty al Parlamentului European si
al Consiliului din 5 noiembrie 2 privind Vocabularul comun
prli’lll’:l;(}zo%%hlzﬂllle publice (CPV) completat de Regulamentul
nr. .

7.2.Abrevieri ale termenilor

[Nreert.

Abrevierea Termenul abreviat
1. P.O. Procedur3 operationald
2. E Elaborare
3. \Y/ Verificare
4, Vz Vizat
3. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
- 8. F | Formular
9. C.A.APP. | Compartimentul Administrativ, Achizitii Publice si Patrimoniu
10. C.S.A. Compartimentul care Solicitd Achizifia din cadrul SCDP Baneasa
L ANAUP. Agentia Nationald pentru Achizifii Publice ,
12. S.I.CAP. Sistem Informatic Colaborafiv pentru mediu Performant de desfasurare al
: Achizitiilor Publice ;
13 CPV Common Procurement Vocabulary (nomenclator coduri)
14 PAAP Programul Anual de Achizifii Publice
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8. Descrierea g)rocedurii operationale
8.1 Generalitati o

In procesul de realizare a achizit

iilor publice orice situatie pentru care nu existi o
reglementare expliciti se inte

, ‘ rpreteazd prin prisma scopului si a principiilor din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice. Scopul Legii nr.98/2016 il constituie asigurarea cadrului
legal necesar pentru a realiza achizitionarea de bunuri, servicii si lucréri in conditii de eficienta
economicd si sociald. Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publici sunt:
nediscriminarea, tratamentul egal, recunoasterea reciprocd, transparenta, proportionalitatea si

asumarea rdspunderii. Legislatia specifici achizitiilor publice prevede ci Autoritatea

contractantd are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucriri, in masura in care

valoarea achizitiei, nu depaseste pragurile previzute la art.7 alin.(5) din Lege, pentru fiecare
achizitie de produse, servicii sau lucriri cu respectarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru precizate in
art. 43-46 al Legii nr. 98/2016.

8.2. Documente ut‘iklizate

82.1. Lista si provenienta documentelor:
: 822.1 Anexa privind achizitiile directe la Programul anual al achizitiilor publice
(P.A.A.P.): formular ANAP;

8222 Formular F-01-PO-01 — Referat de necesitate — C.A.A.P
compartimentele care solicita achizitia C.S.A.;

8223 Catalogul electronic: formular SICAP — C.A.AP.P.;

8224 Formular F-02-PO-01 - Nota justificativi cu privire la alegerea procedurii de
atribuire: C.A.A.P.P.; ,

Formular F-03-PO-01 - Proces verbal de evaluare oferte: comisia de evaluare;

Formular F-04-PO-01 Not4 justificativa privind realizarea achizitiei directe in

conformitate cu prevederile art.43 din HG 395/2016 - achizitie direct, dupa
caz: C.A.AP.P. S »

822.7 Solicitare oferta offline, dupa caz: - CA.A.P.P.;
82.2.8 Anunt publicitate - C.A.A.P.P..;

822.9 Formular F-05-PO-01 Contractul de achizitie publicd/ comanda ferma
- 822.

.P. impreuna cu

8225
8.2.2.6

Continutul si rolul documentelor: asigurarea unei mai bune intelegeri in aplicarea
cadrului legal necesar realizirii de achizitii directe de bunuri, servicii si lucréri in
conditii de eficientd economica si sociald, aplicarea unei metodologii unitare
pentru organizarea si desfdsurarea activititilor de atribuire a contractelor, precum

si optimizarea timpului de lucru aferent activitétilor specifice fiecarui
compartiment de specialitate. ,

8.23.  Circuitul documentelor: conform prezentei P.O.;

8.3.Resurse necesare

8.3.1  Resurse materiale: dotirile tehnice/materiale ale CAAPP din cadrul SCDP Baneasa;
83.2  Resurse umane: persoane din cadrul CAAPP., persoane din cadrul compartimentului

care solicitd initierea achizitiei/compartimentului care va monitoriza contractul,

6
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experfi cooptati, personal din partea firmelor de consultantd (servicii auxiliare
achizitiei), dupi caz, sefi ierarhici;

8.3.3  Resurse financiare; Fonduri identificate in vederea demardrii achizitiei, respectiv
fonduri disponibile din sursa de finantare corespunzitoare in vederea incheierii
achizitiei prin angajamentul legal de plat3.

8.4. Modul de lucru

S 84.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii;
84.1.1 Pénd la data de 30 noiembrie a fiecirui an, toate departamentele, vor transmite citre

CAAPP, propuneri ale tuturor achizitiilor directe pe care intentioneazi si le initieze in

decursul anului urmitor, astfel incét departamentul responsabil cu achizitiile si intocmeasci

pana la sfarsitul ultimului trimestru al anului in curs, programul anual de achizitii publice
(PAAP), respectiv Anexa privind achizitiile directe la programul anual al achizitiilor
publice, pentru anul urmator;
~ 84.12Compartimentul care solicit ‘achizitia, va intocmi Referatul de necesitate, caietul de
j sarcini/specificatii tehnice, dupi caz, dupd care va asigura aprobarea acestora de citre
conducétorul autorititii contractante si le va transmite catre CAAPP al SCDP Baneasa.
84.13 In cazul in care achizitia nu a fost cuprinsi initial in Anexa privind achizitiile directe la

programul anual al achizitiilor publice, CAAPP va proceda la completarea acesteia, pe baza
referatului de necesitate primit;

8.4.14 Achizitia directd se realizeazi de citre CAAPP prin intermediul catalogului electronic
SEAP;

84.1.5 Compartimentul care soliciti achizitia si a intocmit referatul de necesitate, are obligatia de a
intocmi procesul verbal de receptie a produsului / serviciului / lucrdrii si de a emite
documentul constatator, in termenul legal. Procesul verbal de receptie va contine informatii

 referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de citre contractant si, dacd este cazul, la
eventualele prejudicii. CAAPP va intocmi si péstra

Dosarul achizitiei publice;
8.4.16 Orice document va fi predat CAAPP numai dupd aprobarea acestuia de citre conducitorul
‘ autorititii contractante si inregistrarea lui la registratura SCDP Baneasa.

84.17 Orice document intocmit de CAAPP trebuie si fie semnat de responsabilul cu Achizitiile

Publice, aprobat de citre conducitorul autoritaii contractante, inregistrat la registratura
SCDP Baneasa. , :

84.2  Ktapele achizitiei directe de produse, servicii si lucriri

A. Achizitia directi pe baza cataloagelor publicate in SICAP
: €)) Conform prevederilor art. 43 din H.G. nr. 395/2016, intr-o prim4 etapi se va
~accesa catalogul SEAP in vederea identificirii existentei la m

; omentul respectiv a
ofertelor pentru produsele, serviciile sau lucririle care fac obiectul referatului de
necesitate.

) Responsabilul cu achizitia alege dintre produsele, serviciile sau lucrérile care
corespund cel mai bine necesititiilor autorititii contractante si transmite in acest scop,

7
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prin intermediul SICAP, notificiri operatorilor economici. Notificarile prevazute trebuie
s contind informatii referitoare la: ’ ; '

a) datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucririlor solicitate;

b) cerintele privind livrarea, prestarea sau executarea;

c) conditiile in care urmeaz si se efectueze plata. ‘
(3)  Documentele achizitiei vor contine listarea de pe catalgul SICAP a paginii de

interogare dupd produs/serviciw/lucrare a ofertelor existente la momentul accesirii

catalogului, interogarile neacceptate de operatorul economic si pagina de atribuire pe
SEAP a achizitiei directe.

B. Achizitia directa offline

(1) In cazul in care responsabilul cu achizitia nu identifici in cadrul catalogului
electronic produsul, serviciul sau lucrarea care i poate satisface necesitatea sau
constatd cd preful postat de operatorii economici pentru obiectul achizitiei este mai
mare decét pretul pietei sau din motive tehnice imputabile SICAP nu este posibil
accesul la catalogul electronic, atunci autoritatea contractantd poate realiza achizitia
de la orice operator economic. Pentru realizarea achizitiei responsabilul cu achizitia

solicitd oferte pentru produsul/serviciul/lucrarea respectivd care sa aibd un raport
calitate - pret optim.

8.4.3. Administratorul va face intrarea in Depozitul Central al SCDP Baneasa (NIR) pe baza
facturii, iar apoi se va face transferul catre departamentul care a solicitat achizitia produselor,
unde se inregistreazd mijloacele fixe in inventar pe bazi de NIR si proces verbal de receptie

calitativa si cantitativd iar obiectele de inventar in baza NIR-ului. Pentru consumabile se va
emite bon de consum;

- 8.4.4, Compartimentul Financiar Contabil trimite bfactura, NIR cu proces verbal de receptic
calitativa si cantitativd sau NIR/ Bon de consum la Departamentul Achizitii.

~ 8.4.5. Valorificarea rezultatelor activititii

Prezenta procedura operationali are ca $i scop asigurarea cadrului legal necesar pentru a

realiza achizitionarea de bunuri, servicii $i lucrdri in conditii de eficientd economicy si sociali si
a metodologiei unitare pentru organizarea si desfdsurarea activititilor de atribuire a contractelor
~ avand o valoare estimati care nu depéseste pragurile de 135.060 Lei pe an financiar, pentru

produse §i servicii si/sau 450.200 Lei pe an financiar pentru lucriri conform la art.7 alin.(5)
prevazute in Legea nr. 98/2016 sia OUG 54/2018. ' -

8
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9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activititii:

9.1.  Serviciul achizitii publice
In aplicarea prevederilor legale specifice referitoare la achizitiile publice, autoritatea
contractantd, prin compartimentul intern specializat in atribuirea contractelor de achizitie
‘publici, are urmitoarele atributii/responsabilititi principale:
9.1.1. ‘intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ rei
inregistrérii autoritiitii contractante in
daci este cazul;

9.1.2. Elaboreazi si, dupi caz, actualizeazi/definitiveazi si asigurd aprobarea, conform

prevederilor stipulate de legislatia in domeniul achizitiilor publice, pe baza
referatelor transmise de celelalte compartimente ale autor

itatii contractante Anexa
privind achizitiile directe;
9.1.3. In cazul in care C.S.A. soliciti C.A.A.P.P.
preturi din baza de date SEAP - Catalogul e

‘ -acest sprijin; ; ,

9.1.4. S.AP.impreuni cu C.A.A.P.P. vor stabili/verifica codul/codurile CPV;

9.1.5. C.S.A. va stabili factorii de evaluare, iar impreuni cu S.A.P. se va stabili criteriul

; de atribuire; , :

9.1.6. CAAPP rispunde de desfisurarea achizitiilor de produse, servicii sau lucriri prin
achizitia directd prin intermediul catalogului electronic disponibil in S.E.AP. -
online precum si de realizarea achizitiilor offline;

- 9.1.7. C.A.AP.P. impreuni cu C.S.A intocmeste contracte de achizitie publicad de
- furnizare, de prestare a serviciilor si de execuie a lucririlor - pentru achizitiile
directe a céror finalizare impun intocmirea acestui document;

9.1.8. C.A.A.P.P.urmireste si realizeazs, dupi caz, notificarea contractelor in SEAP;

9.1.9. C.A.AP.P. publici documentele constatatoare aferente achizitiilor directe in
SEAP dupa transmiterea acestora citre C.AAPP, de citre CS.A. i dupa
expirarea perioadei de contestatie;

9.1.10. C.A.A.P.P. intocmeste si pistreaza dosarul achizitiei publice, respectand legislatia in
vigoare;

nnoirea/recuperarea
SEAP sau recuperarea certificatului digital,

sprijinul pentru identificarea unor
lectronic, atunci S.A.P. va acorda

9.2 Conduciitorul autorititii contractante semneazi/ aprobi urmitoarele
documente:

e ————————

9.2.1. Strategia anuald de achizitii publice;
9.2.2. Anexa privind achizitiile directe la
:9.2.3.  Referatul de necesitate;
9.24. Caietul de sarcini/specificatii tehnice, dupi caz;
9.2.5. Notd justificativd privind realizarea achizitiei directe in conformitate cu
‘ prevederile art.43, alin.(3) din HG 395/2016 - achizitie directs offline;
- 9.2.6.  Solicitarea de oferte - achizitie directs offline;
-9.277. Rispuns la solicitirile de clarificiri - achizitie directd offline;
9.2.8. = Referatul privind numirea comisiei de evaluare;
9.2.9. Raportul privind atribuirea directs;
9.2.10. Hotdrare de anulare, dupi caz;
9:2.11. Comunicarea privind achizitia directs;

programul anual al achizitiilor publice;
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9.2.12. Contractul de achizitie publici/comands;

9.3. Compartimentul care soliciti initierea achizitiei — C.S.A.:
9.3.1. Sprijind activitatea compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor

(C.A.A.P.P.), in functie de specificul si complexitatea obiectului achizitiei. In sensul celor de mai

sus, sprijinirea activitifii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice se
realizeazd, fira a se limita la acestea, dup cum urmeazi prin:

a) transmiterea specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevdzute la art. 155 din
Legea nr.98/2016;

Referatele de necesitate vor contine urmitoarele:

a.1. Denumirea achizitiei publice (care va fi identici cu denumirea cuprinsi in caietul de
sarcini/specificatiile tehnice) - responsabil: C.S.A.; .

a.2. Codul CPV (conform Regulamentului nr.213/2008 privind vocabularul comun al
achizitiilor publice) - responsabil: C.S.A impreuni cu C.A.AP.P,; '

a.3. Justificarea necesitatii achizitiei publice - responsabil: C.S.A.; ‘

a.4. Data/luna estimati pentru initierea‘achizitiei publice - responsabil: C.S.A.;

a.5. Cantitti solicitate - responsabil: C.S.A:

- In cazul achiziiilor directe complexe se intocmeste caiet de sarcini/specificatii tehnice,
- in cazul achizitiilor directe de complexitate mai redusi la acest punct se introduc specificatiile
tehnice, :

a.6. Estimarea achizitiei: - responsabil: C.S.A..
Calculul valorii estimate va avea la bazi
3/Modul de calcul al valorii estimate a achiz
Sectiunea a 2-a din HG nr.395/2016 si va ¢
actualizat al respectivelor necesitéti, in urma

prevederile Cap.1, Sectiunea a 4-a Paragrafului
itiei din Legea nr. 98/2016, coroborat cu Cap.2,
ontine informatii cu privire la preul unitar/total
unei cercetdri a pietei sau pe bazi istorici. C.S.A.
va lua misuri de asigurare a respectirii legislatiei in ceea ce priveste estimarea valorii
contractelor in conditii de economicitate, eficienti si eficacitate, asa cum previd Legea
nr.273/2006 si Legea nr.98/2016, ‘

a.7. Criteriul de atribuire/Factori de evaluare
- art.32- 34 din HG. nr.395/2016) — C.S.A. va
C.A.A.P.P. se va stabili criteriul de atribuire.;

(conform art. 187-192 din Legea 98/2016 si
stabili factorii de evaluare, iar impreuni cu

a.8. Garantia de bunid executie (conform art. 39-42 din HG nr.395/
achizitie directa de lucrdri: de maxim 10%,

garantia de buni executie de maxim 10
-complexitatea §i natura achizitiei;

2016): pentru fiecare
iar in cazul achizitiilor directe de produse si servicii

% se va stabili de fiecare C.S.A. in functie de

~a.9. Durata contractului/termen de livrare, prestare sau executare: - responsabil: C.S.A..
Durata contractului va fi exprimati in zile sau luni;

10

CONFORM CU
ORIGINALUL



Editia: 1 -
| %

Nr.deex.: 1
_ 5 . Revizia: 1
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Compartimentul Administrativ,

Exemplar nr. 1
Achizitii Publice si Patrimoniu

a. 10. Pozitie program anual al achizitiilor publice (se va completa de C.A.A.P.P)

a. 11. Informare cu privire la fondurile alocate

pentru fiecare destinatie (buget sau alte surse),
precum si pozitia bugetari a acestora (se va comp

leta de C.S.A. si se verifici de D.B.F.),

- a. 12 Satisfacerea necesitdfii (beneficiile ce urmeazi a se obtine in urma achizitiei) -
responsabil: C.S.A.;

a. 13 Informatii specifice (alte informatii pe care le consideri relevante in legituri cu obiectul
achizitiei) - responsabil: C.S.A..

b) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite n executia
_contractelor, care cuprinde cauza, motivele

$i oportunitatea modificarilor propuse;
_C) transmiterea documentului constatator privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale
catre CA.AP.P., :

d) semnarea, alituri de C.A.A.P.P. a documentului Notd jdstiﬁcativﬁ privindk realizarea

achizitiei directe in conformitate cu prevederile art.43, alin.(3) din HG 395/2016 - achizitie
direct offline.

9.3.2;In cazul achizitiilor de produse/servicii, C.S.A., va stabili cantititile de produse/servicii,
preturile unitare folosite, dupa caz,va alege indicele de inflatie/indicele de consum, precum $i

modul de calcul (cantitati x pret unitar x indice de inflatie/indice de consum).

9.3.3.In cazul achizitiilor de lucrari, C.S.A., va stabili cantitdtile din devizele estimate de lucriri,

preturile unitare din devizele estimate de lucréri, dupd caz, va alege indicele de

inflatie/indicele de consum, precum si modul de calcul (cantititi x pret unitar x indice de
inflatie/indice de consum). :

9.3.4.C.S.A. intocmeste caietul de sarcini/specificatiile tehnice si orice alt document tehnic.

Intreaga documentatie tehnici, va fi intocmitd conform prevederilor art.155 din Legea

. nr.98/2016. Documentatia tehnici va fi adaptatd in functie de specificul fiecirei achizitii
- publice si aprobati.

9.3.5.C.S.A. va transmite citre C.A.A.P.P. factorii de evaluare §i impreuni cu acesta se va stabili

criteriul de atribuire in baza ciruia se va face departajarea ofertelor, conform prevederilor art.
187-192 din Legea nr.98/2016 coroborate cu prevederile art.32-34 din HG.395/2016: pretul

cel mai scizut, costul cel mai scizut, cel mai bun raport calitate-pret sau cel mai bun raport
-calitate-cost. C.S.A. va stabili, in functie de complexitatea si natura achizitiei, factorii de
evaluare si propunerea pentru algoritmul de calcul.

9.3.6.C.A.A.P.P. va stabili, in functie de natura si complexitatea achizitiei, daci este necesard
constituirea garantiei de maxim 10% pentru achizitiile directe de produse si servicii. in cazul
achizitiilor directe de lucriri garantia de buni executie va fi de maxim 10%. Garantia de
bund executie constituit conform contractului va fi urmdritd de citre C.S.A. (dupi caz, se va
solicita prelungirea instrumentului de garantare) si restituitd, de citre acesta, in conditiile
legii; :

9.3.7.In etapa de postatribuire a contra

ctului, C.S.A. va urmiri executarea si monitorizarea
implementdrii contractului. La finalul ¢

ontractului va intocmi procesul verbal de receptie a
produsului/serviciului/lucrarii;

9.3.8.C.S.A. formuleaz3 un punct de vedere fatd de contestatiile care au ca obiect documentatia

\E
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Exemplar nr. 1

9.3,

~ tehnicd pe baza cireia se efectueazi evaluarea ofertelor;

alin.(1) din HG nr.395/2016 atunci c4nd este solicitat acest lucru de citre contractant sau
- contractant asociat. in cazul in care se emite un document constatator, compartimentul de
specialitate va elibera un exemplar contractantului/contractantului asociat. De asemenea,

9.C.8.A. are dreptul de a emite documente constatatoare in conformitate cu prevederile art. 166

dupd expirarea termenului de contestatie prevazut la art.7 alin.(1) din Legea nr.554/2004,

C.S.A. va ingtiinta C.A.A.P.P. ci nu a fost depusi nici o plangere prealabili si va transmite
documentul constatator pentru dosarul achizitiei, in termen de 40 de zile de la comunicare,
urménd ca C.A.A.P.P. si incarce in SEAP documentul constatator, conform prevederilor

- art.166 alin.(5) din HG nr.395/2016. in situaia in care a fost depusi o plangere prealabils, se

10.

va instiinta Serviciul Juridic, caz in care documentul constatator va fi inaintat C.A.A.P.P.
doar dupa epuizarea ciilor de atac.

Anexe, inregistriri, arhiviri:

- 10.1. Anexe- nu este cazul
- 10.2. Evidente si Inregistriri

- Anexa privind achizitiile directe la

programul anual al achizitiilor publice/Programul
achizitiilor publice aferent proiectului — C.A.A.P.P.

- - Referatul de necesitate: - C.S.A si C.A.A.P.P.

- Nota justificativa

Caietul de sarcini/specificatii tehnice - C.S.A./ firma de consultanta -F.C.

privind realizarea achizitiei directe in conformitate cu prevederile art.43
din HG 395/2016 - achizitie directs, dupacaz - C.S.A si C.A.AP.P

- Anunt publicitate, dupa caz - C.A.A.P.P ,
- Raspuns la solicitarea de clarificiri (achizitie directa -S.AP/CS.A;

© < Solicitare - de clarificiri

- Hotérare de anulare (in cazul in care nu se de
- Document justificativ: - C.A.A.P.P. / C.E.O;

C.A.A.P.P./comisiei de evaluare): - C.A.A.P.P/ Comisie evaluare oferte -C.E.O.;

pune nici o ofertd): - C.A.A.P.P.

- Contractul de achizitie publici: C.A.A.P.P. si C.S.A

cJ
NFORM

(achizifie ~directa, din partea persoanei responsabile

12
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Exemplar nr. 1

11. Cuprins
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei in ,
cadrul procedurii
operationale
o Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dup3 caz, a 2
, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
.2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul 2
editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
S Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinti (reglementari) aplicabile activitétii procedurale 3
T Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale , 6
9 Responsabilitati §i raspunderi in derularea activitatii 9
10 Anexe, Tnregistrari, arhivari 12
11 Cuprins 13
/ M
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